Ewidencja wypozyczen sprzetu KGW

Wewnetrzny rejestr organizacyjny rzeczy. Nie zastepuje umoéw, protokotéw stanu, wykazu Srodkéw
trwatych ani ewidencji podatkowej przy odptatnym udostepnianiu.

Nazwa KGW: [uzupethnij]

Okres rejestru: [uzupehij]

Osoba prowadzaca: [uzupetnij]

Miejsce przechowywania umoéw i protokotow: [uzupetnij]

Wydania i zwroty

Faktyczny zwrot i

Przedmiot i numer Odbierajacy i cel Wydanie i plan zwrotu protokét

Sprawy do wyjasnienia

Sprzet po terminie i data kontaktu z odbierajacym: [uzupetnij]
Braki, uszkodzenia i numer protokotu: [uzupetnij]

Dalsze ustalenia, osoba i termin: [uzupetnij]

Data przegladu rejestru i podpis: [uzupetnij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

e Powiagzcie kazdy wpis z konkretnym przedmiotem i dokumentem wydania. Dla kilku r6znych
zestawoOw nie uzywaijcie jednego niejasnego opisu.
¢ Dane kontaktowe odbiorcy przechowujcie w zabezpieczonej dokumentacji, a nie w publicznie

wywieszonym rejestrze.
e Rozréznijcie nieodptatne uzyczenie i odptatny najem. Rejestr nie nadaje kotu prawa do wynajmu i

nie rozstrzyga skutkéw podatkowych.
e Przy przekazaniu rzeczy z dotacji sprawdzcie umowe finansowania, okres zwigzania celem i

ewentualng koniecznos¢ zgody.
e Dopiszcie faktyczny zwrot dopiero po odbiorze. Zastrzezenia i dalsze ustalenia zachowajcie

zamiast usuwacé pierwotny wpis.
Przyktad objasniajacy

Przyktad fikcyjny: termos KGW/12 wydano 4 maja na zajecia kota, zwrot planowano 5 maja. Faktyczny
zwrot 6 maja powigzano z protokotem 8/2026 i krotkg notatkg o opdznieniu.

Podstawy do sprawdzenia
¢ Kodeks cywilny, regulacje dotyczgce najmu i uzyczenia
e Statut KGW oraz warunki wtasciwej dotacji

Autorski wzér pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkéw finansowania.

Podglad i powigzane porady: szkoleniakgw.pl/ewidencja-wypozyczen-sprzetu-kgw
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