Lista obecnosci na szkoleniu lub warsztacie KGW

Pomocnicza lista udziatu w szkoleniu, nie w zebraniu cztonkéw. Wzér obejmuje dorostych uczestnikow i
nie jest zgoda na publikacje zdje¢. Jezeli grantodawca wymaga witasnej listy, zastosujcie jego
formularz.

Nazwa szkolenia i temat modutu: [uzupenij]

Data, miejsce i rzeczywiste godziny zajeé: [uzupehij]
Organizator oraz prowadzacy: [uzupetnij]

Nazwa projektu i numer umowy jezeli dotyczy: [uzupetnij]

Osoba odpowiedzialna za liste: [uzupehnij]

Potwierdzenie uczestnictwa
Lp. Imie i nazwisko Podpis uczestnika CzesS¢ zaje¢ jezeli potrzebna

1

Informacja organizacyjna

Liczba faktycznie obecnych: [uzupehij]

Sposi6b udostepnienia wymaganej informacji o przetwarzaniu danych: [uzupehij]
Powigzany program, modut i numer raportu: [uzupehij]

Data oraz podpis osoby sprawdzajacej: [uzupetnij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

e Dla kolejnych dni lub modutéw dobierzcie osobne potwierdzenie, jesli jest potrzebne do wykazania

udziatu. Podpis jednego dnia nie potwierdza automatycznie calego pobytu.
¢ Nie wpisujcie PESEL, daty urodzenia, telefonu, adresu i informacji o zdrowiu, gdy nie sg potrzebne

do celu listy. Potrzeby indywidualne zgtasza sie osobno i bezpiecznie.

¢ Nie zbierajcie zbiorczej zgody RODO na wszystko. Podstawe przetwarzania i obowigzek
informacyjny ustala wkasciwy administrator, a zgoda na wizerunek to odrebna kwestia.

¢ Nie podpisuijcie list za nieobecne osoby i nie przygotowujcie z gory fikcyjnej frekwencji. Wpis musi
odpowiadac rzeczywistemu udziatowi.

e Lista nie zastepuje zaswiadczenia o ukoniczeniu, oceny efektéw szkolenia ani obowigzkowego
formularza instytucji finansujace;.

e Podpisanych list nie publikujcie jako zdjecia relacji. W raporcie publicznym mozna podac liczbe
uczestnikow bez skanu ich podpiséw.

Przyktad objasniajacy

Przyktad fikcyjny: w zajeciach porannych uczestniczyto 18 os6b, w popotudniowym module 16. Dwie
odrebne listy i faktyczne godziny pozwalaja pokazac te roznice bez zawyzania udziatu.

Podstawy do sprawdzenia

e RODO,art. 5, 6, 13132
e Warunki dokumentowania udziatu wynikajgce z konkretnej umowy finansowania

Autorski wzér pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkéw finansowania.

Podglad i powigzane porady: szkoleniakgw.pl/lista-obecnosci-na-szkoleniu-kgw
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