Lista uczestnikow wyjazdu KGW

Lista do organizacji wyjazdu dorostych i odnotowania rzeczywistej obecnosci. Nie jest zgtoszeniem
ubezpieczenia, zgodag na wykorzystanie wizerunku, wykazem ptatnosci ani formularzem dotyczacym
potrzeb zdrowotnych.

Nazwa KGW i nazwa wyjazdu: [uzupehij]

Termin i miejsce docelowe: [uzupehij]

Osoba prowadzaca liste: [uzupetnij]

Cel listy i oznaczenie przekazanej informacji o przetwarzaniu danych: [uzupetnij]
Ustalony termin przegladu przechowywania i osoba odpowiedzialna: [uzupehij]

Uczestnicy i rzeczywista obecnos¢

Potwierdzenie podpisem zbieraj tylko wtedy, gdy jest potrzebne do ustalonego celu lub wymagane w
danym rozliczeniu. W innym przypadku obecnos$¢ moze odnotowaé osoba prowadzaca liste.

Obecnosé tak lub

Lp Imie i nazwisko nie Podpis tylko jesli potrzebny

Kontrola listy

Liczba oséb rzeczywiscie obecnych: [uzupetnij]

Data i osoba potwierdzajaca zgodnosé¢ listy: [uzupetnij]

Gdzie przechowuje sie liste i kto ma do niej dostep: [uzupehij]

Numer kolejnej strony jezeli uzyto kilku arkuszy: [uzupehij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

e Ustal cel i wlasciwg podstawe przetwarzania przed zbieraniem danych. Sam podpis na liscie nie
jest uniwersalng zgodg na wszystkie dziatania kota. Wypeltnienie pola o informacji RODO nie
zastepuje przekazania uczestnikom kompletnej informacji wymaganej w ich sytuacji.

¢ Na wspdlnegj liscie nie umieszczaj numeréw PESEL i dokumentéw, adreséw, diagnoz, diet,
zalegtosci w optatach ani prywatnych telefonéw. Jezeli inne dane sag rzeczywiscie niezbedne do
odrebnej ustugi, zbierz je oddzielnie, we wlasciwym zakresie i z ograniczonym dostepem.

¢ Nie przesyfaj petnej listy wszystkim uczestnikom i nie publikuj jej na Facebooku. Dla przewoznika,
obiektu, ubezpieczyciela lub instytucji finansujacej sprawdz osobno potrzebe, zakres i podstawe
udostepnienia.

¢ Nie zbieraj podpiséw z wyprzedzeniem jako potwierdzenia przysztej obecnosci. Odnotuj obecnosé
zgodnie z faktami. Przy wymaganej liScie obecnos$ci na konkretnych zajeciach stosuj dokument
odpowiadajacy tym zajeciom, nie tylko przejazdowi.

e Okres przechowywania wynika z celu, przepiséw i ewentualnej umowy dotacji; nie wpisuj
automatycznie jednej liczby lat dla wszystkich wyjazdéw. Po ustaniu potrzeby dane usun lub
bezpiecznie zniszcz, z uwzglednieniem obowigzkéw archiwizacyjnych.

e Wz0r jest przeznaczony dla dorostych. Uczestnictwo dzieci wymaga oddzielnej organizacii i
dokumentacji dostosowanej do charakteru wyjazdu. Na dalszych stronach powtarzaj nazwe i termin
wydarzenia oraz numeracje, aby unikna¢ pomylenia list.

Przyktad objasniajacy

Przyktad wytgcznie fikcyjny: Wyjazd KGW Pod Lipg 14 listopada; pozycja 1 Anna Nowak; obecnos¢
tak, odnotowana przez koordynatorke po zbiérce. Koto nie potrzebuje podpiséw uczestnikéw, dlatego
odpowiednie pole pozostawiono niewykorzystane.

Podstawy do sprawdzenia

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w szczegoélnosciart 5 art 6 i art 13

Autorski wzér pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkow finansowania.

Podglad i powigzane porady: szkoleniakgw.pl/lista-uczestnikow-wyjazdu-kgw
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