Protokét przekazania dokumentacji KGW

Dokumentuje faktyczny stan przekazania. Nie oznacza automatycznego zatwierdzenia dawnych
rozliczeh ani zwolnienia kogokolwiek z odpowiedzialnosci. Nie wpisujcie haset do tego protokotu.

Petna nazwa KGW: [uzupetnij]

Data i miejsce przekazania: [uzupeinij]

Przekazujacy oraz podstawa dziatania: [uzupehnij]
Przejmujacy oraz podstawa upowaznienia: [uzupetnij]
Okres objety dokumentacja: [uzupetnij]

Przekazane zbiory
Zbior i okres Liczba teczek lub plikéw Stan i lokalizacja Braki

Statut, rejestr i uchwaly

Umowy i dokumentacja
dotacji

Ewidencja i dowody
rozliczen

Wykaz majgtku i protokoty

Dokumentacja
cztonkowska

Sprawy niezakonczone

Nierozliczone dokumenty, naleznos$ci i zobowiazania wedtug zatagczonego wykazu: [uzupetnij]
Terminy najblizszych zgtoszen i rozliczei: [uzupetnij]

Ustalone réznice, brakujace dokumenty i zastrzezenia: [uzupetnij]

Dostepy i zakoniczenie

Dostepy przekazuje sie lub nadaje odrebnym bezpiecznym kanatem zgodnie z upowaznieniem i
zasadami danego systemu. Wykaz ponizej obejmuje nazwy systemoéw, osoby odpowiedzialne oraz
potwierdzenie wykonania, bez haset.

Systemy, administratorzy i termin zmiany lub cofniecia dostepéw: [uzupetnij]
Numery zatacznikéw i termin usuniecia brakéw: [uzupetnij]

Podpis przekazujacego i podpis przejmujacego: [uzupehnij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

Przed podpisaniem policzcie dokumenty i otworzcie wybrane pliki. Ogolne zdanie przekazano
calosc¢ nie wystarczy, jesli nie wiadomo, czego dotyczy.

Saldo rachunku i gotéwke potwierdZcie wtasciwymi dokumentami. Ten protokét nie zastepuje
inwentaryzacji kasy ani wyciggu bankowego.

Przy UEPIK uwzglednijcie stan zapisow, korekty, dochéd wolny z lat ubiegtych, wykaz majatku i
kopie zawiadomien. W innych systemach lista bedzie inna.

Bank, PUE ARIMR, KSeF i poczta majg odrebne zasady petnomocnictw i dostepoéw. Przekazanie
prywatnego loginu nie zastepuje nadania uprawnienia.

Oddzielcie dokumenty z danymi osobowymi od publicznych materiatdw. Przejmujgcy powinien mie¢
wiasciwe umocowanie i bezpieczne miejsce przechowywania.

Whpiszcie zastrzezenia przed podpisaniem. Zapis przejeto teczki nie oznacza sprawdzono
poprawnos¢ wszystkich operaciji.

Przyktad objasniajacy

Przyktad fikcyjny: przekazano 2 teczki wydatkéw za 2026 r.; brakuje potwierdzenia zaptaty do
dokumentu 17/2026. Ustalono osobe odpowiedzialng i date dostarczenia brakujgcego potwierdzenia.

Podstawy do sprawdzenia

Ustawa o kotach gospodyn wiejskich

Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z 23 grudnia 2025 r. w sprawie prowadzenia
UEPIK przez KGW, Dz.U. 2025 poz. 1879

RODO, zasady bezpieczenstwa i minimalizacji danych

Autorski wzér pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkow finansowania.

Podglad i powiazane porady: szkoleniakgw.pl/protokol-przekazania-dokumentacji-kgw
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