Protokot przekazania i zwrotu sprzetu KGW

Pomocniczy protokot wydania i odbioru rzeczy. Jezeli sprzet jest uzyczany lub wynajmowany, osobno
ustalcie podstawe prawng i warunki umowy. Sam podpis nie tworzy dowolnej odpowiedzialnosci za
kazda szkode.

Nazwa KGW i numer protokotu: [uzupetnij]

Data i miejsce wydania: [uzupetnij]

Osoba wydajaca i odbierajaca: [uzupetnij]

Cel uzycia i podstawa przekazania: [uzupetnij]
Uzgodniony termin oraz miejsce zwrotu: [uzupetnij]

Stan przy wydaniu

Przedmiot i identyfikator Liczba Akcesoria Stan i uwagi

Instrukcja i dokumentacja

Przekazane instrukcje i zasady bezpiecznej obstugi: [uzupetnij]
Istniejace uszkodzenia i numery zatagczonych zdjeé: [uzupetnij]
Podpis wydajacego i podpis odbierajacego: [uzupeinij]
Potwierdzenie zwrotu

Faktyczna data i miejsce zwrotu: [uzupetnij]

Zwrocone rzeczy, liczby i akcesoria: [uzupetnij]

Stwierdzone réznice lub uszkodzenia bez przesadzania przyczyny: [uzupenij]
Uzgodnione dalsze czynnosci i termin: [uzupetnij]

Podpis zwracajacego i podpis osoby odbierajacej: [uzupehnij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

e Zapiszcie numer inwentarzowy lub seryjny, model i wyposazenie. Sam zapis sprzet kuchenny nie
pozwala odroznic rzeczy.

e Wydanie i zwrot to dwa zdarzenia. Nie podpisujcie potwierdzenia zwrotu przy wydaniu i nie
zostawiajcie podpisanego pustego formularza.

e Fotografie mogg pomoc opisac stan, ale powigzcie je numerem protokotu i zachowajcie z
dokumentacja. Nie fotografujcie zbednych danych oséb.

e Protokét nie zastepuje umowy najmu lub uzyczenia, wymaganej zgody wiasciciela ani uprawnien do
obstugi urzgdzenia.

¢ Nie wpisujcie blankietowe] klauzuli odbierajacy pokryje wszystkie szkody niezaleznie od przyczyny.
Odpowiedzialno$¢ ocenia sie wedtug umowy i przepiséw.

e Sprawdzcie, czy finansowanie z dotacji nie ogranicza oddawania sprzetu innym podmiotom lub
uzywania poza celem projektu.

Przyktad objasniajacy

Przykiad fikcyjny: wydano 2 termosy z pokrywami, numery KGW/12 i KGW/13. Przy zwrocie brak
pokrywy KGW/13 zapisano jako réznice wymagajgca wyjasnienia, bez automatycznego naliczenia
dowolnej kary.

Podstawy do sprawdzenia
e Kodeks cywilny, przepisy dotyczace wtasciwej umowy oraz odpowiedzialnosci
e Warunki finansowania sprzetu i zasady gospodarowania majatkiem danego KGW

Autorski wzér pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkéw finansowania.

Podglad i powiazane porady: szkoleniakgw.pl/protokol-przekazania-sprzetu-kgw
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