Whniosek o zwrot wydatkdéw poniesionych na rzecz KGW

Pomocniczy wniosek dotyczacy rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych wydatkéw. Nie jest
faktura, dowodem zakupu, rozliczeniem kilometréwki ani automatycznym potwierdzeniem kosztu
podatkowego lub kwalifikowalnosci dotacji.

Nazwa KGW i numer wniosku: [uzupetnij]

Imie i hazwisko wnioskujacego: [uzupenij]

Cel zakupu i uzgodnienie lub upowaznienie: [uzupetnij]
Data sporzadzenia: [uzupehij]

Zadanie i zrodto finansowania: [uzupetnij]

Wydatki do sprawdzenia

Zakup i zwiazek z Kwota i waluta Zaptata przez

Data i nr dowodu . - -
zadaniem whnioskujacego

Uzgodnienie kwoty

Oswiadczam, ze wskazane wydatki zostaty faktycznie poniesione przeze mnie na podany cel, a
wnioskowana kwota nie zostata mi wczes$niej zwrdcona i nie jest objeta innym wnioskiem. Zgtaszam
nastepujace korekty, zwroty od sprzedawcy lub watpliwosci: [opis albo brak].

Suma udokumentowanych wydatkéw: [uzupetnij]

Otrzymana wczes$niej zaliczka: [uzupehij]

Kwota wnioskowana do zwrotu lub kwota do oddania kotu: [uzupehnij]

Wykaz zatgcznikéw i potwierdzen ptatnosci: [uzupetnij]

Sprawdzenie i wyptata

Data i podpis wnioskujacego: [uzupetnij]

Sprawdzenie dokumentéw i celu przez osobe upowazniona: [uzupetnij]

Zatwierdzona kwota, Zzrédto finansowania i uzasadnienie odmowy czesci: [uzupehij]

Data i podpis osoby zatwierdzajacej: [uzupetnij]

Sposoéb zwrotu oraz identyfikator przelewu lub wtasciwego dowodu kasowego: [uzupehnij]
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Instrukcja wypetnienia

Te czes$¢ zachowaj jako pomoc. Przed podpisaniem formularza uzupetnij pola w nawiasach, usun
niewtasciwe warianty i sprawdz dokument na podstawie rzeczywistych danych.

e Dotaczcie dowodd zakupu i faktycznej zaptaty przez wnioskujgcego. Samo o$wiadczenie nie
zastepuje brakujacej faktury w kazdej sytuacji.

¢ Przed zakupem ustalcie dane nabywcy i wymogi programu. Faktura na prywatng osobe nie staje
sie fakturg KGW przez dopisanie tego formularza.

¢ Osoba upowazniona powinna sprawdzi¢ dokumenty i zatwierdzi¢ zwrot. Unikajcie zatwierdzania

wiasnego wniosku bez niezaleznej kontroli.

¢ Rozliczcie zaliczke, zwroty towardw i korekty; nie wyptacajcie dwa razy za te sama operacje.
Numer konta, jezeli jest potrzebny, przekazcie bezpiecznie, nie na publicznej liscie.

e W UEPIK stosuje sie odrebne warunki dowodéw, w tym ograniczenia dowoddéw zastepczych.
Zakupu opodatkowanego VAT nie mozna dowolnie zastgpi¢ wewnetrznym o$wiadczeniem.

e Zwrot przejazdu prywatnym autem, wynagrodzenia lub diety wymaga odrebnej analizy; nie
wpisuijcie takich kwot jak zwyktego zakupu bez sprawdzenia podstawy.

Przyktad objasniajacy

Przykiad fikcyjny: rachunki za materiaty wynoszg 180 zi, a zaliczka z kota 100 zt. Wnioskowany zwrot
wynosi 80 zi, jezeli catos¢ wydatku i dokumenty zostaly zatwierdzone. To przykiad rachunkowy, nie
ocena kwalifikowalnosci konkretnego zakupu.

Podstawy do sprawdzenia

e Rozporzadzenie w sprawie UEPIK przez KGW z 23 grudnia 2025 r., Dz.U. poz. 1879, w
szczegoblnosci paragrafy 6 i 8
e Warunki wlasciwego programu finansowania i przyjete zasady kota

Autorski wzor pomocniczy SzkoleniaKGW.pl. Wersja 16 pazdziernika 2026. Nie jest urzedowym
formularzem ani indywidualng opinig prawng. Odpowiedzialna osoba w kole dopasowuje go do statutu,
rzeczywistego zdarzenia i warunkéw finansowania.

Podglad i powigzane porady: szkoleniakgw.pl/wniosek-o-zwrot-wydatkow-kgw
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